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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE" VAIKU IR TEVU (GLOBEJU) ASMENS
DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus lopselio-darzelio ,,Sauluté" (toliau — Lopselis-darzelis) vaiky ir tévy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas - reglamentuoti vaiky asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, pagrindines vaiky asmens duomeny tvarkymo, tévy (vaiko tévy
pareigy turétojy), teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones
LopsSelyje-darzelyje.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo

mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybines duomeny apsaugos inspekcijos direktoriau 2017
m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T-45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau - ADTAD, 2016 m. balandzio 27 d. Europos parlamento
ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - Reglamentas (ES)
2016/680) ir jo jgyvendinamaisiais teises aktai, Valstybines duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. IT-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo™ (toliau -
Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms), kitais
jstatymais bei teises aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.
3. LopSelio-darZelio darbuotojai, jgalioti tvarkyti vaiky ir t€évy asmens duomenis, privalo laikytis Siy
Taisykliy ir bliti pasiraSytinai su jomis supazindinti. LopSelio-darzelio darbuotojai, atlikdami savo
pareigas ir tvarkydami vaiky ir tévy asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatyb¢ galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetings, psichinés, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir
priemonés nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo
skyrimo kriterijai gali buiti nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teise;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira
ar kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne, iSskyrus
valdzios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés



narés teis¢, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny
tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Privalomi tvarkyti asmens duomenys — tai asmens duomenys, kurie butini
tvarkyti sklandziam LopSelio-darZelio veiklos uztikrinimui (pvz.: vaiko vardas, pavardé, asmens
kodas, tévy telefono numeriai, el. pasto adresai);

4.7. Neprivalomi tvarkyti asmens duomenys — tai asmens duomenys, kurie naudojami
bendruomeninéms LopSelio-darzelio veikloms jgyvendinti (pvz. tévy darbovietés, pareigos, vaiko
atvaizdas);

4.8. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Vaiky asmens duomenys lopSelyje-darZelyje tvarkomi $iais tikslais:

6.1. vaiky asmens byly tvarkymas;

6.2. ugdymo sutar¢iy sudarymas ir vykdymas;

6.3. mokiniy registro tvarkymas;

6.4. elektroninio dienyno pildymas;

6.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimas ir vykdymas;

6.6. lopSelj-darzel; lankanciy vaiky apskaitos vykdymas;

6.7. nemokamo maitinimo organizavimas ir apskaita;

6.8. mokinio krepSelio paskai¢iavimo;

6.9. neformalaus ugdymo organizavimas (biireliai, popiecio grupé);

6.10. informavimas apie LopSelio-darzelio veikla bendruomenei ir visuomenesi;

6.11. vaiko sveikatos ir saugumo Lopselyje-darzelyje uztikrinimas;

6.12. rysio su tévais (globéjais) uztikrinimas;

6.13. pagalbos mokiniui specialisty (socialinio pedagogo, psichologo ir kt.) darbo
organizavimas ir vykdymas;

6.14. LopSelio-darZelio turto saugumo uZtikrinimas;

6.15. vidaus administravimas.

7. Lopselio-darzelio darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami vaiky ir tévy
(globéjy) asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir saZiningai. LopSelis-darZelis asmens
duomenis tvarko vadovaudamasi ADTAI], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny
tvarkyma mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi
su Siais tikslais suderintais biidais;

7.3. asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Vaiky duomenys atnaujinami ne reciau
kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM)
nustatytu laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams.
Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima. LopSelis-
darZelis imasi visy pagristy priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis,
atsizvelgdami ] jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi,

7.4. asmens duomenys adekvatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti
ir toliau tvarkyti sickiant konkreéiy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy asmens duomeny
apimties sgrasas:



7.4.1. vaiko asmens byly sudarymo tikslu — vaiko ir jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy)
asmens duomenys: vaiky vardai, pavardés, asmens kodas, gimimo data, asmens tapatybés kortelés
(paso) numeris, gimimo liudijimas, vaiko tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta (faktiné ir deklaruota), telefony numeriai, elektroninio pasto adresai;

7.4.2. Ugdymo sutar¢iy apskaitos tikslu: vaiko vardas, pavardé, asmens kodas arba
gimimo data ir vaiko tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony
numeriai, elektroninio pasto adresai,

7.4.3. Mokiniy registro tvarkymo tikslu - vaiko vardas, pavardé, asmens kodas,
pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba (-0S), mokymosi
Svietimo jstaigoje pradzios ir pabaigos duomenys, duomenys apie mokslg, specialieji ugdymosi
poreikiai, skirta ir/ar suteikta Svietimo pagalba, vaiko asmens bylos numeris;

7.4.4. elektroninio dienyno pildymo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupé,
mokslo metai, vaiko pazangos ir pasiekimy jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie
sveikata, tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta (faktiné ir deklaruota),
telefonai, elektroninio pasto adresai;

7.4.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — vaiko vardas,
pavarde, gimimo data, gyvenamoji vieta, tévy (glob&jy) darbovietés duomenys, telefono numeris, el.
pasto adresas. Ypatingi asmens duomenys (specialieji ugdymosi poreikiai) tvarkomi tik esant tévy
(globéjy) rastiskam sutikimui.

7.4.6. lopselj-darzelj lankanciy vaiky apskaitos tikslu — vaiko vardas, pavardé, grupé,
gimimo data, tévy (globéjy) vardai, pavardeés, kontaktiniai duomenys (telefonas, elektroninis pastas);

7.4.7. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — vaiko vardas, pavardé¢, gimimo data,
grupé, tevy (vaiko tévy pareigy turétojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai duomenys
(telefonas, elektroninis pastas);

7.4.8. mokinio krepSelio skai¢iavimo tikslais — vaiko vardas, pavarde, asmens kodas,
gimimo data, mokymosi Svietimo jstaigoje pradZios ir pabaigos duomenys, duomenys apie moksla,
vaiko asmens bylos numeris;

7.4.9. neformalaus ugdymo (bireliai, popie¢io grupé) organizavimo tikslu — vaiko
vardas, pavardé, grupé, tévy (globéjy) vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys (telefonas, elektroninis
pastas);

7.4.10. informavimo apie LopSelio-darzelio veikla bendruomenei ir visuomenei tikslu
— vaiko sukurtas kiirybinis darbas, kuriame uzfiksuotas vaiko vardas, pavard¢, gimimo data, grupé,
apie vykusj renginj ir/ar vaiky veiklg sukurta filmuota medZiaga ir (ar) nuotraukos, kur uzfiksuotas
vaikas;

7.4.11. vaiko sveikatos ir saugumo mokykloje uztikrinimui — privaloma vaiky sveikatos
tikrinimg reglamentuoja Lietuvos higienos normos HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai‘;

7.4.11. RySio su tévais (globéjais) uZztikrinimui siekiant bendradarbiauti vaiko
ugdymo(si), jo gerovés uztikrinimo tikslu — tévy (globéjy) telefony numeriai, el. pasto adresai,
darbovietés ir pareigos, gyvenamoji vieta (faktiné ir deklaruota), artimyjy (ne tévy) kontaktai,
informacija apie alergijas.

7.4.12. pagalbos mokiniui specialisty (Psichologo, specialiojo pedagogo, logopedo)
darbo tikslais — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, specialieji ugdymosi poreikiai,
tévy sutikimai, tévy (globéjy) telefono numeriai, el. pasto adresai.

7.4.13. Lopselio-darzelio turto saugumo uztikrinimui gali bati tvarkomi vaizdo
duomenys, susije su asmenimis, naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones.

7.5. LopSelyje-darzelyje vaiky ir tévy (globéjy) duomenys tvarkomi vidaus
administravimo tikslu:

7.5.1. sveikatos duomenys; fizinio ugdymo grupé, duomenys apie regéjima, duomenys
del galimos alerginés reakcijos i aplinkg ir/ar maistg, dé¢l nejgalumo;



7.5.2. vaiko duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, grupé, Iytis, foto
nuotrauka, pilietybé, gimtoji kalba, gyvenamosios vietos adresas;

7.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.5.4. vaiko tévy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, telefono
numeris, gyvenamosios vietos adresas (faktiné ir deklaruota), darbovietés pavadinimas, uzimamos
pareigos, gimimo data.

7.6. Lopselis-darzelis tvarko vaiky asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais, pvz., vaiky byly archyvo tvarkymas.

7.7. Vaiky asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy
registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i§
mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

8. Vaiko asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. Priémus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiems mokslo metams duomenys
apie vaikus j Mokiniy registra jvedami i8 vaiko tévy (globéjy) Lopseliui-darzeliui pateikty dokumenty
ar nustatytos formos ankety (praSymuy):

8.1.1. vaiko vardas, pavardé¢, asmens kodas — i$ gimimo jraso ar kito asmens tapatybés
dokumento;

8.1.2. gyvenama ir registruota vieta, tévy (globéjy) vardai, pavardés — tiesiogiai i$
duomeny objekto i$ nustatytos formos ankety (prasymy);

8.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicinos pazymuy;

8.1.4. duomenys apie specialiuosius poreikius — i§ $vietimo pagalbos tarnybos pazymuy;

8.1.5. asmens duomenys renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto. Duomeny subjektai
(vaiko tévai ar glob¢jai) apie duomeny tvarkyma informuojami, kai pildo praSyma priimant j lopSelj-
darZelj. Duomeny subjektams pateikiama informacija apie duomeny tvarkymo tikslus bei apie tali,
kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys, kokius savo asmens duomenis
duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra nepateikimo pasekmés, apie duomeny subjekto
galimybe susipaZinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius savo asmens duomenis. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikima deél jo ypatingy asmens
duomeny (sveikatos grupés, sutrikimo) tvarkymo, vaikas negaus papildomy 1éSy jo specifiniams
poreikiams, susijusiems su sveikata, tenkinti.

8.2. Duomenis | Mokiniy registrg jveda ir toliau tvarko LopSelio-darZelio direktoriaus
1sakymu paskirtas darbuotojas.

8.3. ] Mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei
sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

9. Vaiko asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutart] arba gavus
duomeny gavéjo rasytinj prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

9.2. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rysSio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
butina uztikrinti lopselio-darzelio paslaugy teikima;

10. Vaiky asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy
vykdymui: grupiy pedagogai, meninio ugdymo pedagogas, pagalbos vaikui specialistai, LopSelio-
darZelio administracija, maitinimo organizavimo ir higienos prieziiiros specialistas, rastinés
administratorius, neformaliojo §vietimo mokytojai. Sie darbuotojai duomenis tvarko $iy Taisykliy
7.4.1. —7.4.16 punkty apimtimi nustatytu tikslu.



111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Lopselyje-darzelyje tvarkomy vaiky asmens duomeny valdytoja yra Alytaus
lopSelis-darzelis ,,Sauluté®, juridinio asmens kodas 191052940, adresas Naujoji g. 32, Alytus, kuris:

11.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

11.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz vaiky asmens duomeny tvarkyma Lopselyje-
darzelyje;

11.3. rengia vaiky ir tévy (globéjy) asmens duomeny apsaugag ir tvarkymag
reglamentuojancius teisés aktus, ne reciau kaip kartg per dvejus metus perziiiri Taisykles ir prireikus
inicijuoja pakeitimus;

11.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka vaiky asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

11.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz vaiky asmens duomeny tvarkyma, mokyma
ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

12. Asmens duomeny subjektai, t. y. vaiky tévai (vaiko tévy pareigy turétojas) sutikimag
dél asmens duomeny tvarkymo iSreiskia rastiskai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal
nustatyta forma, patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys LopSelyje-darzelyje biity
tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

13. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto
duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai
informuojamas prie§ jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

14. LopSelio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas uztikrina, kad duomeny
subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty
pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

15. Duomeny subjekto teisés ir jy ijgyvendinimo budai:

15.1. Zinoti (bati informuotam) apie savo (tévai) ar vaiko asmens duomeny tvarkyma:

15.1.1. Lopselis-darzelis, i§ duomeny subjekto rinkdama asmens duomenis, suteikia
tokig informacija: Lopselio-darzelio rekvizitus, kokiais tikslais tvarkomi vaiko asmens duomenys,
kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti
ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmes;

15.1.2. Lopselis-darzelis duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti
su Lopselyje-darzelyje tvarkomais jo (vaiko tévy) arba vaiko asmens duomenimis, teis¢ reikalauti
iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei teise nesutikti, kad biity tvarkomi
tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys.

15.2. Susipazinti su savo (vaiko tévai) ar vaiko duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

15.2.1. jei duomeny subjektui (vaiko tévams ar globéjams) kyla klausimy dél jy asmens
duomeny tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis j LopSelio-darzelio administracija ir pateik¢ asmens tapatybe



patvirtinantj] dokumentg bei raSytinj prasyma, gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny
subjekto asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

15.2.2. Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny
subjektui parengia atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny
nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praS§ymu tokie duomenys turi buti pateikiami rastu;

15.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo (tévai) ar vaiko asmens duomenis arba
sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (arba)
Reglamento (ES) 2016/679 nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo (tévai) ar vaiko
asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslas, ir,
pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi | LopSelio-darzelio direktoriy.
Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis
patikrinti ir duomeny ir duomeny subjekto praS§ymu (rasytine, zodine ar kitokia forma) nedelsiant
iStaisyti neteisingus, neiS§samius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

16. Duomeny subjekto (vaiko tévai ar globéjai) teisé nesutikti, kad jy asmens duomenys
bty tvarkomi:

16.1. tévai turi teis¢ nesutikti (rastu, Zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam
tikri neprivalomi jy (tévy) ir vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny
rinkimo metu neuZpildant tam tikry prasymo, sutarties ar anketos viety (eilu¢iy) arba véliau gavus
bet kokios formos duomeny subjekto prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma. Kad $i teisé buty jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija, kurie
jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

16.2. gavus duomeny subjekto praSymag nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkyma, LopSelis-darZelis nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus ir informuoja duomeny gavéjus.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

17. Lopselio-darzelio darbuotojai, direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti vaiko ir vaiko
tévy asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

18. Lopselis-darzelis uztikrina, kad tévai (globé&jai) turéty galimybe susipazinti su
Siomis Taisyklémis ir gauna duomeny subjekto raStiSka sutikima, jskaitant elektroninémis
priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog LopSelis-darzelis tvarkyty jy asmens duomenis ir
uztikrina §iy Taisykliy jgyvendinima.

19. Lopselio-darzelio darbuotojai gali susipaZinti bei naudotis tik tais dokumentais ir
duomeny rinkmenomis, su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

20. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam vaiky ar tévy (glob&jy) asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat
bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis | LopSelio-darzelio direktoriy, kad bty jvertintos turimos saugumo
priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

21. Darbuotojas, kuris automatiniu budu tvarko vaiko asmens duomenis arba i$ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo
naudoti Mokiniy duomeny bazés ir elektroninio dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus



slaptazodzius. Slaptazodziai kei¢iami periodiskai, ne reciau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz. pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus
jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
konkrec¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.

22. Uz kompiuteriy prieziiirg atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,Matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménesj.

VIl SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

23. Taisykles atnaujinamos (perzitrimos, kei¢iamas, papildomas. rengiamos naujos)
pasikeitus teisé€s aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

24. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus
nauja darbuotojg, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz
supazindinimg su Taisyklémis atsakingas Alytaus lopSelio-darzelio ,,Sauluté” rastinés
administratorius.

25. Darbuotojai, kurie atsakingi uz siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti vaiky
asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

26. Uz 8iy Taisykliy pazeidima darbuotojams, atsakingiems uz vaiky asmens duomeny
tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.

27. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetaingje.




