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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE%
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus lopSelio-darzelio ,,Sauluté” (toliau — LopSelis-darzelis, perkancioji
organizacija) pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), 2017 m. birzelio 28 d.
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu (toliau — mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas) ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Tvarka nustato LopSelio-darzelio pirkimy planavima, organizavimg ir atsakingus
asmenis.

3. Atlikdamas pirkimus, LopSelis-darzelis vadovaujasi Sia Tvarka, VieSyjy pirkimy
istatymu, mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés
aktais.

4. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo reikalavimy.
Planuojant, organizuojant ir vykdant pirkimus turi buti racionaliai naudojamos LopSelio-darzelio
léSos.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. mazZos vertés pirkimas — tai:

5.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tuikstanciai eury) be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt
penki tikstanciai eury) (be PVM);

5.1.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt aStuoni tikstanciais eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesn¢ kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdesimt penki tikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio
pirkimo vertés ribai arba jg virSija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verte, atliekant
mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesnés kaip 20 procenty bendros
visy pirkimo daliy vertés;

5.2. pirkimo iniciatorius — Lopselio-darzelio darbuotojas, kuris nurodé poreiki jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;

5.3. pirkimo organizatorius - Lopselio-darzelio direktoriaus ar jo jgalioto asmens
jsakymu paskirtas Lopselio-darzelio darbuotojas, kuris Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija;

5.4. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — LopsSelio-darzelio direktoriaus ar jo
igalioto asmens jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija,
kuri Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

6. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprase.



Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Ateinantiems kalendoriniams metams numatomus pirkimus planuoti pradedama
einamy mety ketvirtg ketvirtj. Pirkimo iniciatoriai iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 31 d.
elektroniniu pastu ar kitu suderintu biidu pateikia Lopselio-darzelio direktoriaus pavaduotojui tikiui,
atsakingam uz viesyjy pirkimy planavima, informacijg apie poreikj isigyti prekiy, paslaugy ar darby
kitiems kalendoriniams metams.

8. Direktoriaus pavaduotojas tikiui, gaves informacijg apie planuojamy jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby poreikj, nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria Bendrajame
viedyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus. Sis asmuo suderina su Lop3elio-darzelio
direktoriumi bitiny 1éSy poreikj planuojamoms reikméms tenkinti.

9. Direktoriaus pavaduotojas tkiui parengia planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais vie$yjy pirkimy plang (toliau — Planas) (1 priedas).

10. Gali biti atliekami ir Plane nesuplanuoti pirkimai, d¢l to Plano keisti nereikia. Plano
keisti nereikia ir tada, kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta
Plane. Tokie pirkimai arba pasikeitusi informacija apie pirkimg turi buti suderinta su Lopselio-
darzelio direktoriumi.

11. Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu patvirtintas viesyjy pirkimy planas ne véliau
kaip iki kovo 15 dienos paskelbiamas Lopselio-darzelio interneto svetainéje.

12. Plano jgyvendinimg kontroliuoja ir organizuoja LopSelio-darzelio direktoriaus
pavaduotojas tikiui.

11 SKYRIUS
PIRKIMO ORGANIZAVIMAS IR PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

13. Mazos vertés pirkimus vykdo Pirkimo organizatorius arba Komisija:

13.1. Komisija pirkimus vykdo, kai numatoma pirkimo sutarties verté perkant prekes,
paslaugas ar darbus yra didesn¢ kaip 10 000 (deSimt tukstanciy eury) (be PVM);

13.2. Pirkimy organizatorius pirkimus vykdo, kai numatoma pirkimo sutarties verté
perkant prekes, paslaugas ar darbus yra mazesné kaip 10 000 (deSimt tiikstanciy eury) (be PVM).

13.3. Lopselio-darzelio direktorius turi teis¢ priimti sprendima pavesti pirkima vykdyti
Pirkimy organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j Tvarkos 13.1 ir 13.2 punktuose nustatytus
reikalavimus.

14. Pirkimas pradedamas vykdyti kai Pirkimo iniciatorius parengia PraSyma-paraiska
(2 priedas) ir teikia ja Lopselio-darzelio direktoriui. Direktorius priima sprendimg dél pirkimo
vykdymo ir nurodo pirkimo vykdytojus.

15. PraSymas-paraiSka gali biti pateikiamas zodZiu tais atvejais, kai yra Zinomas tikslus
perkamo objekto pavadinimas ir numatoma pirkimo sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar
darbus yra mazesné kaip 500 Eur (penki Simtai eury) (be PVM). Tokie Prasymai-paraiskos
suformuluojami ZodZiu, jregistruojami $ios Tvarkos patvirtintos formos zurnale 3 priedas) ir vykdomi
gavus Lopselio-darzelio direktoriaus leidimg (jy vizas Siame zurnale) pirkimui vykdyti.

16. Pirkimas gali buti neregistruojamas 3 priede, jeigu PraSymas-paraiska pateikiamas
zodZiu, yra Zinomas tikslus perkamo objekto pavadinimas ir numatoma pirkimo sutarties verté
perkant prekes, paslaugas ar darbus yra mazesné kaip 50 Eur (penkiasdeSimt eury) (be PVM).

17. Visais Kitais atvejais Prasymas-paraiSka pateikiama rastu. Pirkimas gali bti
pradétas gavus LopSelio-darzelio direktoriaus leidimg (t. y. direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui
patvirtinus praSyma-paraiskg parasais).



IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

18. Pirkimo dokumentus rengia pirkimo organizatorius — kai pirkimg vykdo pirkimo
organizatorius, Komisija — kai pirkima vykdo Komisija (LopS$elio-darzelio direktoriaus pavedimu).
Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teis¢ gauti i§ LopSelio-darzelio darbuotojy visa
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

19. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.
Pirkimo dokumentai rengiami lietuviy kalba. Papildomai pirkimo dokumentai gali biiti rengiami ir
kitomis kalbomis. Pirkimo dokumentai turi buti tikslas, aisktis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty
pateikti pasitilymus, o LopSelis-darzelis nupirkti tai, ko reikia.

20. Parengtus pirkimo dokumentus jsakymu tvirtina Lopselio-darZelio direktorius.

21. Jei numatoma pirkimo sutarties verté nevir§ija 500 EUR (be PVM), pirkima
patvirtinantys dokumentai yra PVM saskaita fakttra (papildomi pirkimo dokumentai nerengiami).

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS, ATASKAITU PATEIKIMAS

22. Kiekvienas Komisijos arba Pirkimy organizatoriaus atliktas pirkimas registruojamas
Viesyjy pirkimy Zzurnale, i§skyrus pirkimus, nurodytus Sios Tvarkos 16 punkte:

22.1. pirkimai, atlickami pagal zodinius Pirkimy iniciatoriy praSymus, registruojami
Viesyjy pirkimy pagal Zodinius prasSymus registracijos zurnale (3 priedas);

22.2. pirkimai, atliekami pagal raStu pateikiamus PraSymus-paraiskas, registruojami
Viesyjy pirkimy pagal raSytinius praSymus registracijos zurnale (4 priedas);

22.3. pirkimai, atlickami vadovaujantis Sios Tvarkos 16 punktu, registracijos Zurnaluose
neregistruojami. Pirkimy organizatorius ar Komisija privalo pateikti i§laidas pagrindziantj dokumentg
t. y. saskaitg faktiirg, kuri registruojama Saskaity faktiiry registracijos zZurnale ir segama | atskirg
segtuva pagal ekonomines kvalifikacijos straipsnius.

23. Kai pirkimg vykdo Komisija, jos sprendimai jforminami protokolu. Kai pirkima
vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (5 priedas), iSskyrus
atvejus, kai apklausiamas vienas tiekéjas.

25. Visi dokumentai, susij¢ su LopSelyje-darZelyje vykdomais pirkimais, yra saugomi
direktoriaus pavaduotojo tikiui kabinete. Direktoriaus pavaduotojas yra atsakingas uz vieSyjy pirkimy
dokumenty registracija.

26. Lopselio-darzelio vieSyjy pirkimy ataskaitg rengia ir teikia LopSelio-darzelio
direktoriaus pavaduotojas iikiui vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu. Lopselio-darzelio
vieSyjy pirkimy ataskaitas pasiraSo LopSelio-darZelio direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Gincy nagrin¢jimas, Zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas
negaliojancia ir kitos nuostatos reglamentuojamos VieSyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus
nuostatomis.

28. Pasikeitus $ioje Tvarkoje minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisé€s akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatomis. Tvarka vadovaujamasi tiek, kiek ji neprieStarauja imperatyvioms teisés akty
nuostatomis.
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ALYTAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,SAULUTE*
20 METU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Pirkimo objekto trumpas apibtidinimas Preliminari

Pirkimo objekto (gali buti nurodoma/nenurodoma — atlikimo Pirkimo

Pirkimo kodas

pagal BVPZ pavadinimas terminai, techninés, eksploatacinés, kitos prekiy, lgglélmﬁelif]?ﬁﬁ? budas Pastabos
paslaugy, darby savybés ir kt.) tu
2 3 4 6 7 8

Mo




Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos
2 priedas

ALYTAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,SAULUTE*
TVIRTINU
Alytaus lopSelio-darzelio ,,Sauluté

direktorius

Pirkima vykdo

13

PRASYMAS / PARAISKA
PREKIU, PASLAUGU AR DARBU UZSAKYMUI
20 m. d.Nr.
Pirkimo objekto trumpas apibuidinimas
(gali buti nurodoma/nenurodoma — atlikimo Sitlomi minimalis tiekéjy Orientacing Pirkimo
terminai, techninés, eksploatacinés, kitos e I kvalifikaciniai reikalavimai . .
) ) o Galimi tiekéjai Kiekis . pirkimo verté | kodas pagal
prekiy, paslaugy, darby savybés, gali biti (gali buti Eur su PVM BVP7
pateikiama/nepateikiama techniné nurodoma/nenurodoma)
specifikacija)

Pirkimo objekto uZzsakymo reikalingumo pagrindimas

Pirkimo iniciatorius

(pareigos, vardas, pavardeé, parasas, data)




Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos

3 priedas
ALYTAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,SAULUTE*

VIESUJU PIRKIMU PAGAL ZODINIUS PRASYMUS REGISTRACIJOS ZURNALAS

Reg.

Suderinimo vizos

Pateikto Zodinio prasymo Duomenys apie jvykdyta pirkima

(parasai)
- Tickejo Nupirkto Pirkimo
Asmens vardo Pavadinimas pavadinimas, )
. . . . : ) objekto dokumento
raid¢, pavard¢ ir Data ir kodas Data ParaSas jmonés kodas, ) .
. . verté pavadinimas, data

pareigos pagal BVPZ patento ar verslo : :

S Eur su PVM Ir numeris
liudijimo Nr.

Pirkimo

ivykdziusio asmens

vardo raidé,
pavard¢, parasas,
jei pirkimas
nejvykdytas —
priezastys




Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos

4 priedas

ALYTAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,SAULUTE“

VIESUJU PIRKIMU PAGAL RASYTINIUS PRASYMUS REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.

Nr

PraSymo duomenys

Pateikimo
data

Asmuo, inicijaves
pirkima

Pirkimo
objektas ir
trumpas jo

pavadinimas

Pirkimo
objekto kodgs
pagal BVPZ

Pirkimo dokumentai (sutartis, saskaita faktiira)

Data

Nr.

Pirkimo jvykdymas
Teisés aktai,
Verté Trukmé kuriais
(Eur su (pildoma, | vadovaujantis
PVM) kai atliktas
sudaroma pirkimas
pirkimo

sutartis)

Jei sutartis
nesudaryta,
nurodyti

priezastis




5 priedas

SPRENDIMA TVIRTINU
Alytaus lopselio-darzelio ,,Sauluté*
direktoré Irena Andziulyté

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA
20 m. d.
Alytus

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas jo apraSymas

BVZ kodas

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip I:I ne I:I

Vykdomas skelbiamas pirkimas: [ | Skelbimo paskelbimo data: | |

Vykdytas neskelbiamas pirkimas: | | Kvietimo i§siuntimo data: | |

Tiekéjai apklausti: ~ Zodziu [ | rastu [ ]

Duomenys apie apklausta tiekéja (-us):

Eil. Ticksjo Tickéjo dDuomenys apie tiekéja | Pasiﬁlqu_pateikuscilo
NI pavadinimas kodas (av resas, telefonas, faksqs, el. | asmens pareigos, vardas,
pastas, interneto adresas ir kt.) pavardé
1.
2.
3.
Tiekéjy siulymai:
Eil. Pasitilymas
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Pasitilymo kaina Kitos charakteristikos (jeigu reikalinga)
Eur su PVM
1.
2.
3.

Jei perkama apklausiant tik vieng tiekéja, privaloma nurodyti Mazos vertés pirkimo tvarkos apraso punkta,
kuriuo remiantis apklausiamas tik vienas tiekéjas (nurodomos aplinkybés).

Tinkamiausia pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos:

Pirkimo organizatoriuS e e —————————————

Komisijos pirmininkas s i
(jei pirkimg vykdo komisija) (parasas) (v. pavardé, pareigos)




