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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE“
INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus lopSelio-darZelio ,,Sauluté” inventorizacijos taisyklés (toliau — taisyklés)
reglamentuoja Alytaus lopSelio-darzelio ,,Sauluté” (toliau — jstaiga) apskaitomo ilgalaikio
materialaus ir nematerialaus turto, trumpalaikio materialaus turto ir finansinio turto inventorizacijg.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiskai rasty likuciy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis;

2.1. atsakingas asmuo - subjekto vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti ir
saugoti, iSduoti ir naudoti (perduoti, parduoti, grazinti) turta;

2.2. inventorizavimo aprasas — Taisyklése nurodytus rekvizitus turintis inventorizacijos
patvirtinimo ir jforminimo dokumentas;

2.3. sutikrinimo ZiniaraStis — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame
pateikiami inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizavimo aprasuose jraSyty verciy (sumy)
ir (arba) kiekio ir buhalterinés apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

2.4. kitos taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme (toliau — Buhalterinés apskaitos jstatymas), Lietuvos Respublikos jmoniy
finansinés atskaitomybeés jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
Istatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartuose.

Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Lopselis-darzelis privalo inventorizuoti visg turtg ir jsipareigojimus:

3.1. ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, zaliavas, medziagas ir kitas atsargas - ne
reciau kaip kartg per metus ir ne anksc¢iau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 d.;

3.2. maisto produktus — ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

3.3. finansinj turta (pinigus, iSskyrus pinigus kasoje, ir kitg finansinj turtg), finansinius
Jsipareigojimus, skolas (mokétinas, gautinas) — ne re€iau kaip kartg per metus ir ne anksc¢iau kaip
ataskaitiniy mety lapkricio 30 diena.

4. Lopselis-darzelis turtg inventorizuoja dazniau, nei nurodyta taisykliy 3 punktuose, kai:

4.1. yra reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti subjekta priémimo dienos
bukle), pertvarkoma (pagal sprendimo pertvarkyti jstaigg priémimo dienos biukle) ar likviduojama
(pagal jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biiklg).

4.2. keiCiantis atsakingiems asmenims — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos buklg);

4.3. nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar iS§vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), ivyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal
gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po



gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar is§vaistymo fakto
arba vertybiy gedimo nustatymo;

4.4. lopselio-darzelio direktorius gali pavesti atlikti inventorizacija ir dél kity priezasciy.

5. Turtas, kuris per inventorizacijg yra uz lopsSelio-darzelio riby (iSsiysti remontuoti
jrenginiai ir kita), inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo i lopSelio-darzelio.

6. Inventorizuojamas visas jstaigoje apskaitomas turtas — ir jtrauktas j apskaitg, ir dél
kokiy nors priezas¢iy nejtrauktas.

11 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZACIJOS APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

7. Inventorizacijai atlikti lopSelio-darzelio direktorius sprendimu sudaroma
inventorizacijos komisija. Sprendime turi biiti:

7.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas
komisijos pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai,

7.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacija pagal sprendime nurodytoS
dienos bukle;

7.3. nurodoma inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

7.4. pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija
atliekama 4 punkte nurodytais atvejais, sprendime nurodyta diena, pagal kurios biikle atlickamas
inventorizacija, turi sutapti su Taisykliy 4 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

8. patikrinti, skaiCiuoti visg lopSelyje-darzelyje esant] turta lopSelio-darzelio
direktoriaus sprendimu ir nustatyta tvarka inventorizacijos komisijai gali padéti j komisija nejtraukti
lopselio-darzelio darbuotojai.

9. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

9.1. Komisijg turi sudaryti ne maziau kaip trys asmenys;

9.2. Komisija sudaroma i§ reikiamos kompetencijos lopselio-darzelio darbuotojy.
Jeigu reikiamos kompetencijos darbuotojy néra, j inventorizacijos komisijg galima jtraukti
ekspertus, kurie néra lopselio-darzelio darbuotojai. ] komisijg gali bati jtrauktas centralizuotai
buhaltering apskaitg tvarkancio vieSojo sektoriaus subjekto biudzetinés jstaigos Alytaus miesto
paslaugy centras (toliau — AMPC) vadovo jgaliotas asmuo (toliau — jstaigos buhaltering apskaita
tvarkantis asmuo).

9.3. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai.

9.4. Inventorizacijos komisijai vadovauja jstaigos direktoriaus paskirtas asmuo.
Lopselio-darzelio buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo negali biiti komisijos pirmininkas.

10. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supaZindina inventorizacijos komisijos
narius su Taisyklémis.

11. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos bukle.

12. Buhaltering apskaitg tvarkan¢iam asmeniui siun¢iamas rastas, kuriame praSoma
pateikti turto inventorizacijos apraSus pagal lopSelio-darZelio direktoriaus jsakyme nurodyto
ménesio paskutinés dienos buklg.

13. Lopselyje-darzelyje apskaitomas turtas inventorizuojami pagal turto buvimo
vietoje pas kiekvieng uz turto saugojima atsakingg asmenj.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turtg, apzitri
kiekvieng turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes.



15. Radusi j buhaltering apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibiidinanc¢iy
duomeny néra apskaitoje, inventorizacijos komisija | inventorizavimo aprasg jraso trikkstamus §io
turto duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos
nustatyti negalima.

16. Pastatai ir statiniai ] aprasa jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto
pagrindine paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to
pasikeitusi pagrindiné jo paskirtis, | aprasg jis jraSomas nauja paskirtj atitinkan¢iu pavadinimu.

17. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos
patalpos ir kita) arba statiniai ir jrenginiai i§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés
dalys) ir apskaitoje nejrasyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskaiciuoti $io
turto jsigijimo vertés padidéjimo arba sumaze¢jimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyti j
inventorizavimo aprasa.

18. Ataskaitiniais metais nebaigty ilgalaikio materialiojo turto statybos darby
inventorizavimo aprase nurodoma atlikty darby apimtis ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai
pagal statomg arba montuojama turtg (pagal atliktus darby aktus ir pazymas).

19. Nebaigto remonto verté nustatoma pagal atlikty remontuojamo turto (pastaty,
jrengimy ir kitko) remonto darby apimtj (atlikty darby aktus).

20. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas iSsinuomotas,
naudojamas pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas lopSelio-darzelio balanse
apskaitomas ilgalaikis materialusis turtas. Tokio turto inventorizavimo apraSai sudaromi pagal
kiekvieng savininkg ir juose nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

V SKYRIUS
ATSARGU (ZALIAVU, MEDZIAGU, PREKIU IR KTIU MATERIALINIU VERTYBIU)
INVENTORIZACIJA

21. Kai tikrinami atsargy likuéiai, privalo dalyvauti atsakingi asmenys, i$SKyrus
atvejus, kai Sie asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy priezas¢iy. Jei atsakingi asmenys
inventorizacijoje negali dalyvauti, turi biiti paskirtas pavaduojantis asmuo.

22. Inventorizacijos komisija gauna i§ atsakingy asmeny lopSelio-darZelio buhaltering
apskaitg tvarkaniam asmeniui neatiduotus turto gavimo ir nura§ymo dokumentus. Komisijos
pirmininkas visuose jstaigos buhaltering apskaita tvarkanciam asmeniui neatiduotuose
dokumentuose turi jraSyti ZodZius ,,iki inventorizacijos“, nurodyti gavimo datg ir pasiraSyti. Pagal
dokumentus su jrasu ,,iki inventorizacijos“ buhalterin¢je apskaitoje papildomai registruojamos
tikinés operacijos.

23. Pries prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys rastu patvirtina, kad visi turto
gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti inventorizacijos komisijai, kad jokio
neuZpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto) turto néra.

24. Jeigu sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng diena, iSéjus inventorizacijos komisijai patalpos turi biti uzrakinamos.
Raktus per inventorizacijg turi inventorizacijos komisijos pirmininkas. lki darbo dienos pabaigos
uzpildomi tg dieng patikrinto turto inventorizavimo aprasai, kurie paliekami toje patalpoje, kurioje
saugomas turtas. Kitg dieng atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija j patalpas jeina tik kartu
su komisijos pirmininku.

25. Atlickant inventorizacija esantis turtas suskaiiuojamas, pasveriamas,
iSmatuojamas arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo biuidai, atsizvelgiant j kiekvienos riisies turto
matavimo vienetg, laikymo vietg ir buda.

26. Ipakuoty medziagy ir prekiy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali buti
nustatomas pagal prekiy etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maziau kaip 5 procenty Sio turto.
Jeigu atrankos biidu patikrinty atsargy kiekis neatitinka nurodytojo etiketése, visos jpakuotas
atsargos pasveriamas (perskai¢iuojamas).



27. Supilty j kriivas atsargy svoris (arba apimtis) nustatomas jj iSmatavus ir techniniais
skai¢iavimais. Matavimo (sveérimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie inventorizavimo apraso.

28. Prireikus per inventorizacijg turtas gali biiti priimamas ir iSduodamas. Tai
atliekama inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

29. Atsargos | inventorizavimo apraSa jrasomos pagal buhalteringje apskaitoje
uzregistruoty jy pavadinimg ir matavimo vienetus.

30. Inventorizuojant nepanaudotus numeruotus dokumenty blankus ir saugiuosius
dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal rasis, inventorizavimo aprasuose nurodomi jy
pavadinimai, serijos, numeriai, sudaromi atskiri sugadinty blanky aprasai, nurodomi jy pavadinimai,
serijos, numeriai.

31. Inventorizavimo aprase (apraSuose) padaromas jrasas ,,Visg Siame
inventorizavimo apraSe iSvardyta turta komisija man dalyvaujant patikrino ir jraS¢ i apraSa, todél
inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz iSvardyto turto iSsaugojimg atsakau® ir po juo
pasiraSo atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

VI SKYRIUS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR JSIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

32. Ilgalaikio nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas
buhalterinés apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagrjstuma.

33. Inventorizuojant programing jrangg, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai
ir turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojimosi programonés jrangos faktinis kiekis, jo
atitiktids turimiems jsigijimo dokumentams.

34. Inventorizuojant finansinj turtg (IéSas banke) inventorizacijos aprasa paruosia ir
pateikia jstaigai buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo. Inventorizacijos komisija sutikrina ir
pasiraso.

35. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriais turéty biiti jy gavejai.

36. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizacijai jstaigos buhaltering apskaitg tvarkantis
asmuo paruosia tarpusavio atsiskaitymy aktus (pagal isakyme nurodyta datg), kuriy forma nustato
AMPC, juos suderina su tiek¢jais ir suraSyta inventorizacijos apraSg atsiuncia jstaigai.
Inventorizacijos komisija aprasa sutikrina ir pasiraso.

VIl SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

37. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie jskaitomai
suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti naudojamas
inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniara$tis.

38. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai yra: jstaigos pavadinimas,
dokumento pavadinimas, jo sudarymo pradzios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty
pavadinimai, matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis, inventorizacijos
komisijos nariy ir atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

39. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos
komisija turi perskaiciuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojamg turtg. Jeigu ir po pakartotinio
patikrinimo atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo aprasa, tai
JraSoma inventorizavimo aprase, o jis (jie) turi rastu paaiSkinti atsisakymo pasiaryti priezastis ir
pasiardyti paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

40. Jeigu atsakingi asmenys Keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad ji perdavé, o priimantysis, - kad
priéme.



41. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo apraSe nurodoma
netinkamumo naudoti priezastis.

42. Inventorizavimo aprase gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél
turto tolesnio naudojimo.

43. Inventorizuojant materialyji turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy
egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz inventorizuojamag
turtg atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo
dieng atiduodamas lopSelio-darzelio buhaltering apskaita tvarkanciam asmeniui, o antrasis —
atsakingam asmeniui.

44, Inventorizuojant jstaigai nepriklausantj, bet jame esantj materialyjj turtg
(pasiskolinta, i§sinuomota, naudojama pagal panaudos sutartis, administruojamg bendra turtg pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj), pagal kiekvieng turto savininkg surasomi trys arba daugiau
inventorizavimo aprasy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraso inventorizacijos komisijos nariai ir
atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng
atiduodamas jstaigos buhaltering apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui, antrasis — atsakingam asmeniui, o
trecias — turto savininkui (savininkams, partneriams).

45. Jeigu inventorizacija atlickama po pléSimo, pagrobimo (vagystés), gaisro ar kitos
stichinés nelaimés, surasomi trys inventorizavimo aprasy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraso
inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso
egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas jmonés buhaltering apskaitg tvarkan¢iam
asmeniui, antrasis atiduodamas (i§siunc¢iamas) policijai, o tre¢iasis —atsakingam asmeniui.

46. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] inventorizavimo aprasus,
kuriuose nurodomas jo jraso eilés numeris, pavadinimas, rusis, kiekis, buhalterinés apskaitos
dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo apraSo lapo
pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais turi biiti jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus lape
jraSyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo vienetas), Zodziais jraSomas paskutinio jraSo eilés
numeris. Neuzpildytos lapo eilutés perbraukiamos. Inventorizavimo apraSo paskutinio lapo
pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris, faktiskai rasto turto
kiekis (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodytg turto
kiekij) ir (arba) faktiskai rasto turto verciy suma.

47. Klaidas inventorizavimo aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu.
Pataisymai visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi biiti paaiSkinti ir asmeniSkai
pasirasyti ty paciy asmeny, kurie tuos aprasus sudar¢ ir pasirasé (inventorizacijos komisijos nariy ir
materialiai atsakingy asmeny).

48. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiniai inventorizuojamy objekty likuciai
sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal biikle inventorizacijos pradZios diena.
Radus liku¢iy trikumy arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo ziniaraStis arba sutikrinimo
Ziniara$¢io duomenys gali biiti papildomai jraSomi j inventorizavimo aprasa.

49. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny raSytiniy
pasiaiSkinimy dél visy trikumy ir pertekliaus. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per
inventorizacijos komisijos nustatytg terming.

50. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniara$¢iais, inventorizacijos
komisija nustato aptikty turto trikumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobiid] ir
rekomenduoja panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus. Nustatytas turto perteklius
uzpajamuojamas. Turto trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto trikumus sumy (jeigu
numatoma trikumy sumas iSieskoti) arba netekimy (jeigu trikumy iSieskoti nejmanoma).
Nustaciusi, kad nematerialusis ilgalaikis turtas neatitinka buhalterinés apskaitos duomeny, ir
nustaciusi neatitikimo priezastis, inventorizacijos komisija pateikia pasitilymus dél neatitikimy
panaikinimo.

51. Galutinj sprendimag dél inventorizacijos rezultaty jraSymo | apskaita priima
direktorius.



52. Inventorizacijos komisijos pirmininkas arba atsakingas asmuo — direktoriaus
pavaduotojas ikiui, inventorizacijos aprasus su lydrasciu pristato AMPC. Lopselio-darzelio
buhalterijg tvarkantis asmuo rezultatus sutikrina, registruoja atitinkamose buhalterinése saskaitose
ir pasiraSytus aprasus grazina jstaigai.

53. Jeigu turtas po inventorizacijos (inventorizacijos komisijai pateikus pasiiilymus)
nurasomas, tai jstaigos buhaltering apskaitg tvarkanciam asmeniui siunciami nuraSymo aktai,
pasirasSyti jstaigos vadovo teisés aktu sudarytos nura§ymo komisijos.

. VIl SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

54. Lopselio-darzelio direktorius jstatymy numatyta tvarka atsako uz inventorizacijos
organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizacijos duomeny i§saugojima, sutikrinimo Zziniaras¢iuose
nustatyty trikumy i$ieskojima, galutinio sprendimo priémimga.

55. Lopselio-darzelio buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo Buhalterinés apskaitos
ijstatyme nustatyta tvarka atsako uz teisingg inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir
neisieskoty trukumy registravimg lopselio-darzelio buhalteringje apskaitoje.

56. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai su matavimo (sveérimo)
aktais ir skaiCiavimais, sutikrinimo ziniarasciai, inventorizacijos komisijos ir lopsSelio-darzelio
direktoriaus sprendimai dél inventorizacijos rezultaty registravimo buhalteringje apskaitoje)
saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.




